Zarzadzenie Nr 120/18/2024

Burmistrza Prudnika
z dnia 16 wrze$nia 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji w  sprawie obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Na podstawie art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 53 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270
z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W Zataczniku do Zarzadzenia Nr 120/4/2021 Burmistrza Prudnika z dnia 01 lutego 2021 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych w -
Urzedzie Miejskim w Prudniku, zmienionym Zarzadzeniem Nr 120/7/2024 Burmistrza
Prudnika z dnia 21 lutego 2024 r. dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:
- § 10 ust. 7 i 8 otrzymuje brzmienie:
,7. Nie wymagaja pisemnego zlecenia zakupy, w tym w szczegdlnosci zakupy materiatow,
wyposazenia i drukéw, oplaty sadowe, komercyjne ustugi ogolnodostgpne, w tym
w szczegblnosei wymiana opon, oleju, napelnianie butli, szklenie okna, ktérych warto$¢ nie
przekracza 5.000,00 zlotych. Dla uslug zacigganych do kwoty 5.000,00z, dla ktorych
konieczne jest okre$lenie jego zakresu, nalezy sporzadzi¢ uproszczone zlecenie.
Zamoéwienie szkolen dla pracownikéw dokonuje si¢ na drukach organizatora szkolenia.
Na dokumencie potwierdzajgcym dokonanie zakupw/ustugi np. na fakturze, rachunku,
pokwitowaniu, zachodzi bezwzgledna konieczno$é uzyskania kontrasygnaty Skarbnika
Gminy lub osoby upowaznionej przy klauzuli ,Nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien
publicznych”.
Za zastosowanie nieprawidlowego trybu zamowienia publicznego lub niezastosowanie
ustawy Prawo zaméwien publicznych odpowiada Naczelnik Wydziatu, Kierownik Referatu,
pracownik na samodzielnym stanowisku.

8. Zamowienia publiczne powyzej kwoty 5.000,00 zt wymagajg zawarcia umowy.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z moca obowigzujgca od dnia 12 wrzesnia
2024 r.




