Zarzadzenie Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

W sprawie sposobu i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu Gminy
Prudnik na 2025 rok.

Na podstawie § 1 ust. 1 Uchwaly Nr LVII/891/2010 Rady Miejskie;

w Prudniku z dnia 25 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Gminy Prudnik — Burmistrz Prudnika zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Naczelnicy wydzialow Urzedu Miejskiego w Prudniku oraz Kierownicy jednostek

budzetowych i samorzadowych instytucji kultury przedktadaja materiaty planistyczne

do projektu budzetu gminy na rok 2025 Burmistrzowi Prudnika w terminie do dnia

30 wrzesnia 2024 r. wedlug zataczonych wzorow, tj.:

— prognoza dochodéw biezacych i majgtkowych - wzor nr 1,

— prognoza wydatkdw biezacych i majatkowych - wzoér nr 2,

— prognoza wydatkéw biezacych i majatkowych Sotectw - wzér nr 3,

— projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia - wzor nr 4,

— projekt planu finansowego samorzadowych instytucji kultury - wzor nr 5,

— wykaz przedsiewzi¢¢ wieloletnich - wzor nr 6,

— prognoza dochodéw z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydatkow
na pokrycie kosztow funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunal-
nymi — wzor nr 7,

— prognoza dochodéw z oplat i kar za korzystanie ze $rodowiska i wydatkow
zwigzanych z finansowaniem ochrony srodowiska i gospodarki wodnej - wzér nr 8,

— prognoza dochodow z oplat za korzystanie przez operatoréw i przewoznikéw
z przystankow komunikacyjnych i wydatkéw zwiazanych z utrzymaniem
przystankoéw - wzor nr 9,

— prognoza dochodéw z optat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych i
wydatkéw nimi sfinansowanych - wzor nr 10.

2. Sporzgdzajgc projekt budzetu na 2025 rok nalezy przestrzegaé reguly wydatkowej
okre§lonej w ustawie o finansach publicznych, wprowadzajgcej mechanizm
ograniczajacy wzrost wydatkéw publicznych. Zaleca si¢ w planowaniu wydatkéw
przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne.



3. Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen
nalezy ustali¢ wedlug planowanego zatrudnienia na 2025 rok, z uwzglednieniem zmian
zwigkszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia:

1) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich skladnikow
wynagrodzenia. Zwigkszenie zatrudnienia, stawek wynagrodzenia zasadniczego itp.
wymaga uzasadnienia i zgody Burmistrza;

2) dla celow planowania budzetu przyjmuje si¢ place wg wielkosci obowigzujgcych na
dzien podpisania niniejszego zarzadzenia - prognozowane minimalne wynagrodzenie
obowigzujace w 2025 r. w wysokosci 4.626,00z} brutto (od 1 stycznia 2025 r.);

3) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne (rentowe) nalezy ustali¢ kwotowo ze
wskazaniem podstawy i przystugujacego procentu wynagrodzenia.

Planowane kwoty na odprawy emerytalne i rentowe zostang ujete w rezerwie celowej
Gminy Prudnik - uruchomienie nastgpi na oddzielny wniosek. Nie nalezy ujmowac ich
w swoich projektach wydatkéw budzetowych.

4) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikéw planowane jest zgodnie z
obowigzujacymi przepisami z uwzglednieniem wylgczen, co najmniej na dzien
31.08.2024 roku,

5) sktadki na ubezpieczenia spoleczne 1 Fundusz Pracy uwzgledniaja wylaczenia
ustawowe - w uzasadnieniu nalezy wskaza¢ kwote wylgczen wg poszczegodlnych
tytutéw oraz % skiadek.

4, Wydatki na wynagrodzenia osobowe brutto i pochodne od wynagrodzen dla
nauczycieli nalezy zaplanowa¢ z uwzglednieniem obowiazujacych stawek bazowych,
zgodnie z arkuszem organizacyjnym. W wydatkach nalezy uja¢ nagrody jubileuszowe
przypadajace do wyptaty w 2025r., natomiast do projektu budzetu nalezy dotaczy¢ liste
0s6b, ktére w danym roku pobierajg nagrode jubileuszowa.

5. Jednostki budzetowe nie planujg w swoich budzetach w ramach § 4210 zakupu opatu,
natomiast dotgczaja informacj¢ o rocznym zapotrzebowaniu w jednostkach naturalnych.
Kwota na opal zostanie ujeta w rezerwie celowej Gminy Prudnik - uruchomienie
nastapi na oddzielny wniosek po przeprowadzonym postgpowaniu o zamoéwienie
publiczne.

6. Samorzgdowe instytucje kultury uzgadniajg kalendarz imprez i maksymalne kwoty
wydatkéw z Burmistrzem Prudnika w terminie do dnia 20 wrze$nia br.

7. Udzial jednostek w projektach, ktére wymagajg dodatkowego wkladu wlasnego
Gminy Prudnik nalezy uzgodni¢ z Burmistrzem Prudnika.



6) odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych nalezy ustali¢ zgodnie z ustawg
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 288). Podstawg do obliczenia planowanych w 2025 r. wysoko$ci odpiséw na
zakladowy fundusz $wiadczeni socjalnych jest kwota 6.445,71 zl, ktéra stanowi
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim poélroczu 2023 r.
W przypadku nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz §wiadczef socjalnych ustala sie
zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z
2024 r. poz. 986) i stosuje si¢ kwote bazows obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2025 r.,
tj. 5.434,82 z1.

W sytuacji zmiany ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych nalezy
zaktualizowa¢ odpis zgodnie ze zmiang przepiséw w tym zakresie.

7) przy wydatkach z dotacji celowej na zadania wlasne biezace nalezy zaplanowaé
wymagany udzial wlasny z art. 128 ufp; po sprawdzeniu czy nic ma zwolnien
z odrebnych ustaw.

8) w zakresie Pracowniczych Planéw Kapitalowych wysoko$¢ oplacanej dla
pracownikéw sktadki przez pracodawce nalezy przyjaé na poziomie 1,5%
wynagrodzenia brutto wplat do PPK zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018r.
o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 427).

2. Do wszystkich opracowanych materiatéw planistycznych winny byé dolaczone
uzasadnienia planowanych wydatkéw lacznie ze wskaznikami, o ktére oparto
planowanie (etaty, stawki wynagrodzefi, prognozy cen itp.). Wszystkie projekty planow
winny by¢ opracowane w oparciu o klasyfikacje budzetows okreslong
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz s$rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.).

3. Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa przedktada:
a) prognoze dochodéw z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i wydatkow
na pokrycie kosztéw funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi
w ukladzie budzetowym oraz w ukladzie zadaniowym zgodnie z art. 6r. ustawy o
utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach — wzor nr 7;

b) prognoz¢ dochodéw z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska i wydatkow
zwigzanych z finansowaniem ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej - wzor nr 8;



§2

1. Do materiatow planistycznych winny by¢ dolagczone uzasadnienia planowanych
dochodow ze wszystkich Zrodet.

2. Dochody z mienia, winny zawiera¢ wykaz nieruchomo$ci planowanych do zbycia
w 2025r. z oszacowang ich warto$cia.

3. Dochody z tytutu podatkow i oplat lokalnych nalezy zaplanowa¢ z pominigciem
naleznosci od podatnikéw znajdujgcych sie w sytuacji watpliwej i straconej, t].
w upadlosci, wobec ktérych tocza si¢ postgpowania windykacyjne, z ktérymi Gmina
jest w sporze.

4. Dochody z tytulu realizowanych inwestycji z udzialem §rodkéw europejskich nalezy
zweryfikowaé do podpisanych aneksow.

§3

1. Przy opracowaniu materiatdw planistycznych na 2025 rok nalezy uwzgledni¢

nastepujgce wskazniki:

1) wzrost budzetu na wydatki state o 4,1% (wzrost inflacji w ujeciu Sredniorocznym);
oplaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej, gazu oraz wody, odprowadzanie
$ciekéw — wg zuzycia za ostatnie 12 miesiecy i obowiazujacych stawek, optaty za
gospodarowanie odpadami zgodnie z podpisanymi umowami.

2) podatki wg stawek obowigzujacych w 2024 r. zwaloryzowane o 2,7% na podstawie
Komunikatu Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w sprawie wskaznika cen
towarow i ushug konsumpcyjnych w I potroczu 2024 r.

3) pozostale wydatki biezace planuje si¢ na poziomic nieprzekraczajgcym
przewidywanego wykonania w roku 2024. Przewidywane wykonanie wydatkow
biezacych za 2024 rok podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze
jednorazowym, majace miejsce w 2024 roku. Wskazane jest aby wydatki byly
zaplanowane w sposob celowy, oszczedny i realny majac na uwadze ograniczenie
wydatkéw do niezbednych.

Podane wskazniki makroekonomiczne nie sg miernikami wzrostu wydatkéw lecz
wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.

4) zakup zywnosci do stotowek musi by¢ zgodny z planowanymi dochodami z tytulu
odplatnosci za dozywianie i uwzglednia¢ stawki uzgodnione przez Kierownika
jednostki z Burmistrzem. Plan powinien uwzglednia¢ absencj¢ ucznidw i stanowi¢
max. 80% - 85% iloczynu iloSci dni wydawania positkéw x planowana ilo$¢
zapisanych uczniéw do zywienia x stawka zywieniowa.

5) wydatki na ubezpieczenia majatkowe nalezy planowa¢ zgodnie z zawartymi

umowami.



¢) zbiorczg prognoze¢ wydatkow biezacych i majatkowych Sotectw - wzér nr 3 - z uwagi
na terminy ustawowe zebran wiejskich, wydziat przedklada prognoze w terminie do
dnia 9 pazdziernika 2024 r.

4. Wydzial Inwestycji przygotowuje plan inwestycji w zakresie kontynuacji zadan
rozpoczgtych w 2024r. i w latach ubieglych. Ponadto przygotowuje informacje dla
nowych zadan, ktére w miar¢ posiadanych $rodkéw zostana ujete w projekcie budzetu.

§ 4

Burmistrz Prudnika otrzymane materiaty przekazuje Skarbnikowi Gminy. Na podstawie
zebranych materiatow  Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienia
prognozowanych dochodéw, wydatkéw, planéw samorzadowych instytucji kultury,
planowanych inwestycji i dotacji.

Opracowane zbiorczo materialy Skarbnik Gminy przedklada Burmistrzowi Prudnika
w terminie do dnia 18 pazdziernika 2024 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega ogloszeniu w Biuletynie
Informacji Publiczne;.



Wzor nr 1

Zalagcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 263/2024

Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025
Prognoza dochodéw biezacych i majatkowych budzetu

w zl
Plan po Przewidywane .
kt pl
Dzial | Rozdz. § WyszcezegblInienie zmianach na wykonanie P;:J:O:( ; oggu
rok 2024 w roku 2024
1 2 3 4 5 6 7

Sporzadzil ( data i podpis):

Zatwierdzam :




Wzoér nr 2

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025
Prognoza wydatkéw biezacych i majatkowych budzetu

Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

w zl
. Wyszczegdlnienie I.’lan po Przew1dyw.ane Projekt planu Opis zadania
Dzial | Rozdz. zmianach na wykonanie na rok 2025
(w tym: nazwa zadania, remontu, projektu) rok 2024 w roku 2024 w tym: #rédio finansowania*, zakres rzeczowy inwestycji
1 2 4 5 6 7 8

* Srodki wlasne gminy / Budzet Panstwa / Unia Europejska i inne

Sporzadzit ( data i podpis ) :

Zatwierdzam:




Wzor nr 3

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025
Prognoza wydatkow biezacych i majatkowych Solectw

Zalagcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Wyszezegolnienie Projekt planu na z tego:
Solectwo | Dzial | Rozdz. § . dani 2025 rok Fundusz solecki wg | Srodki Gminy lub Opis zadania
( w tym: nazwa zadania) ustawy (FSu) inne
1 2 3 4 5 6 7 8 9
WYDATKI BIEZACE
WYDATKI MAJATKOWE
=
£
=
=
[75]

Sporzadzil ( data i podpis ) :

Zatwierdzam :

FSu - wydatki solectwa wg ustawy z dnia 21.02.2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. poz. 301 z p6zn

.Zm.)




Zalgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Wzér nr 4
Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025
Projekt planu wydatkéw na wynagrodzenia

. . Laczne w tym: Plan na 2025 r. w tym:
Liczba etatow rzewidvwane
Rozdzial ogotem w Stanowisko prz W . r‘lagrody . . . I}agrody . Uwagi
rozdziale wykonanie w place jubileuszowe, inne Lacznie place Jjubileuszowe, inne
2024 r. odprawy odprawy

dyr.

glks.

sformatowac do potrzeb jednostki

Razem ] |
PRZEWIDYWANE WYKONANIE 2024 ROKU
Nagrody jubileuszowe Odprawy Inne: premie, nagrody regulamir
o, PR . B i
Rozdzial |Nazwisko i imig * naleznej Kwota Rozdzial Naz-w1.sko ; Wiek Kwota Zrédio Kwota
nagrody 1mig
Razem Razem
PLAN NA 2025 ROK
Nagrody jubileuszowe Odprawy Inne: premie, nagrody regulamir
= — — )
Rozdzial |Nazwisko i imig 7 naleznej Kwota Rozdziat NaZ.WI.SkO ! Wiek Kwota Zrédlo Kwota
nagrody imig
Razem Razem

Sporzadzil ( data i podpis ):
Zatwierdzam :



Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 263/2024

Burmistrza Prudnika
z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025 - Wz6r nr 5
Projekt planu finansowego samorzadowy ch instytucji kultury

Wyszczegolnienie

Konto

Plan po
zmianach
w2024 .

Przewidywane
wykonanie w 2024 1.

Projekt planu na
2025 rok

w tym: z dotacji
Gminy Prudnik

2

3

4

5

6 7

|PRZYCHODY

X

. | Dotacje z budzetu

- dotacja podmiotowa

- dotacja celowa

. | Przvchody ze sprzedazy ushug wiasnych

. | Pozostate przychody

KOSZTY OGOLEM

. | Wynagrodzenia osobowe pracownikow

w tym:

nagrody jubileuszowe

odprawy iinne

.| Wynagrodzenia bezosobowe

.| Skadki na ubezpieczenia spoleczne

.| Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarnos$ciowy

.| Zakup materialéw i wyposazenia

. | Zakup energii

.| Zakup ustug remontowych

O NN NN W

.| Zakup ustug pozostatych

9.

Podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne

10.

Rézne oplaty (w tym: czynsze) i podatki

11.

Kary i odszkodowania

12.

Inwestycje w toku

13.

Pozrostale koszty

I

WYNIK FINANSOWY (poz. 1 — poz. 2)

( w przeliczeniu na pehne etaty)

'SREDNIOROCZNA LICZBA ZATRUDNIONYCH

Sporzadzil (data i podpis):

Zatwierdzam :




Wykaz przedsiewzieé realizowanych w latach 20252028

Wzor nr 6

Zalgcznik nr 6

do Zarzgdzenia Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

uktad wg wydatkéw biezacych i majatkowych

Jednostka

el odpowiedzialna

Okres realizacji

(w wierszu program /

umoway

Klasyfikacja
budzetowa

Od

Do

Dzial

Rozdz.

Faczne naklady
finansowe

Wydatki
poniesione
w latach
poprzednich

Plan na 2024

Plan na Limit

zobowigzan

2025

2026

2027 2028

1

4

5

6

7

9

11

13 14 15

Przedsiewziecia ogblem

— wydatki biezace

programy, projekty lub zadania (razem)

)

1) programy, projekty lub ia zwig zprogr

ymi z udziatem sr

dkow, o ktdrich mowaw art, 5 ust. 1 pkt 2i 3 (razem)

rogram 1 oudfem

2) programy, projekty lub zadania zwig z

i partnerstwa publiczno-prywatnego (razem)
]

i

le (inne niz

wlit aib) {razem)

3) programy, projekty lub ia p

program I opdlem

program 2 ogclem

H—{» i

- wydatki majatkowe

programy, projekty lub zadania (razem)

A,

1) programy, projekty lub ia zwiq z progr

i realizowanymi z udzialem Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2i 3 (razem)

\program 1 oyélem

nropram 2 oudlem

provram 3 ovélem

b e £ s ]

2} programy, projekty lub zadania zwigzane 7

1

{ partnerstwa publiczno-prywatnego (razem)
1

3) programy, projekty lub zadania pozostale (inne niz wymienione w lit. a i b (razem)

rozram 1 opdlem

royram 2 opdlem

program 3 opdlem

% =% =




Wzor nr 7

Zalgcznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 263/2024
Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025

Dochody z oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki na pokrycie kosztow
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi

w z}
Dziat |Rozdziat | § Tresé Dochody
w zt
Dziat |Rozdziat |  § Treéé Wydatki
w zt
Lp. Koszty funkcjonowania sy'st.efnu wg art. 6r us-t. 2 ustawy o utrzymaniu Wydatki w 2025 .
czystosci i porzadku w gminach
) odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych
5 tworzenia i utrzymania punktow selektywnego zbierania odpadow
komunalnych
3 |obslugi administracyjnej tego systemu
4 edukacji ekologicznej w zakresie prawidlowego postepowania z odpadami
komunalnymi
wyposazenia nieruchomosci w pojemniki Iub worki do zbierania
5 |odpadéw komunalnych oraz koszty utrzymywania pojemnikow w
odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym
6 utworzenia i utrzymania punktéw napraw i ponownego uzycia produktéw
lub czgsci produktow niebedacych odpadami
usunigcia odpadéw komunalnych z miejsc nieprzeznaczonych do ich
7 |skladowania i magazynowania w rozumieniu ustawy z dnia

14 grudnia 2012r. o odpadach




Zalacznik nr 8
do Zarzadzenia Nr 263/2024

Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku
Wzér nr 8

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025

Dochody budzetu Gminy Prudnik z oplat i kar za korzystanie ze $srodowiska oraz wydatki zwigzane
z finansowaniem ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej

w zt

Dzial |Rozdziat | § Tresé Dochody

w zt

Dziat |Rozdziat Tresé¢ Wydatki




Zatgcznik nr 9
do Zarzadzenia Nr 263/2024

Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

Wzor nr 9

Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025

Dochody z oplat za korzystanie przez operatoréw i przewoznikéw z przystankéw komunikacyjnych
i wydatki zwigzane z utrzymaniem przystankéw

w zl

Dzial |Rozdziat | § Tres¢ Dochody

w zt

Dziat |Rozdzial | § Tresé Wydatki




Wzér nr 10
Projekt budzetu Gminy Prudnik na rok 2025

Plan dochodéw z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Tabela nr 1

Zatycznik nr 10
do Zarzadzenia Nr 263/2024

Burmistrza Prudnika

z dnia 30 sierpnia 2024 roku

wzt

Klasyfikacja budzetowa

- Wyszczegolnienie
Dziat| Rozdziat Paragraf

Dochody

Plan wydatkéw sfinansowanych z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

Tabela nr 2

wzt

Klasyfikacja budzetowa

- Wyszcezegblnienie
DZIa{‘ Rozdziat l Paragraf

Wydatki

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

Gminny Program Przeciwdzialania Narkomanii

RAZEM WYDATKI NA PROGRAMY




