Zarzadzenie Nr 120/28/2022
Burmistrza Prudnika
z dnia 19 grudnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 120/23/2022
Burmistrza Prudnika z dnia 28 pazZdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Prudniku, zarzadza co nastepuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikéw majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Prudniku.

2. Metoda spisu z natury nastepujgcych pozyeji:

1) srodki pienigzne w gotowce znajdujace sie w jednostce,

2) papiery wartosciowe (weksle, czeki obce, akcje, obligacje, bony itp.) w postaci
zmaterializowanej,

3) druki $cistego zarachowania,

4) paliwa,

5) nie zuzyte zapasy materiatéw, towaréw, w tym odpisane w koszty w momencie ich zakupu,
6) obce srodki trwale.

3. Metodg uzyskania potwierdzenia sald :

1) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) pozyczki i kredyty bankowe (w tym pozyczki udzielone),

3) papiery wartosciowe w postaci zdematerializowanej,

4) akcje 1 udziaty,

5) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami
1 z tytuléw publiczno-prawnych,

6) powierzone kontrahentom wiasne skladniki majatkowe.

4. Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej warto$ci skladnikéw majatku przeprowadza sie inwentaryzacje:

1) gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

2) srodkéw trwatych trudno dostepnych ogladowi,

3) inwestycji rozpoczgtych ($rodkéw trwatych w budowie) z wyjatkiem maszyn i urzadzes,

jezeli przypada obowiazek ich spisania z natury,

4) wartosci niematerialnych i prawnych,

5) dlugoterminowe aktywa finansowe (akcje i udziaty w spotkach),

6) naleznosci spornych i watpliwych,

7) rozrachunk6w z pracownikami,

8) rozrachunkéw publiczno-prawnych,

9) naleznosci i zobowigzan, ktére nie zostaly potwierdzone przez kontrahentéw,

10) rezerw i przychodéw przyszitych okreséw,

11) funduszy i kapitaléw,

12) $rodki pieniezne w drodze,

12) innych aktywoéw i pasywow, ktore nie podlegajg spisowi z natury i uzgodnieniu sald.



§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 21 grudnia 2022 r. do dnia
15 stycznia 2023 r wedhug stanu na dziefi 31 grudnia 2022 r.

§ 3. Inwentaryzacj¢ kasy i paliw nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia 2022 r.

§ 4. Inwentaryzacj¢ metoda spisu z natury, weryfikacji i metoda potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzi¢ do dnia 15 stycznia 2023 r.

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje sie nastepujace zespoly spisowe, zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Osoby powotlane na cztonkéw zespolu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

§ 8. 1. Zobowigzuje¢ komisje do: _

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oso6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad za powierzone mienie,

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej pracownikowi Referatu
Ksiggowosci Budzetowej w terminie 7 dni po zakoniczeniu spisu.

2. Termin okreslony w ust. 1 pkt 4 w wyjatkowych sytuacjach moze za zgods Burmistrza
Prudnika zostaé¢ wydtuzony.

§ 9. Skarbnik Gminy Prudnik po otrzymaniu druk6w inwentaryzacyjnych niezwlocznie
zarzadzi:

1) dokonanie ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych,

2) rozliczenie i ujecie w ksiggach rachunkowych wynikéw inwentaryzacji nastepuje w roku
obrotowym, na jaki przypadat termin inwentaryzacji.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycic z dniem wydania.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 120/28/2022
Burmistrza Prudnika

z dnia 19 grudnia 2022 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ nastepujace zespoly spisowe w nastepujacym
sktadzie:

1)

Inwentaryzacja kasy ($rodki pieni¢zne, druki $cistego zarachowania).

Aleksandra Niemczyk — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Edyta Szewczyk - cztonek

Inwentaryzacja paliw:

Szymon Kroczak— Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Wiadystaw Wrzochol- cztonek

Inwentaryzacja zapaséw magazynowych (materiaty, towary)
Anna Muzyka - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Anna Szkwarek - cztonek

Krystian Seman - cztonek

Inwentaryzacja srodkéw trwalych w budowie /inwestycje rozpoczete/ srodki trwate
niestrzezone oraz dtugoterminowe aktywa finansowe

Marzena Bialecka — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Alicja Majewska — cztonek

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych:

Piotr Barylak - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Tadeusz Gérecki - czlonek

Inwentaryzacja sald

Barbara Zak - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Iwona Bochen- cztonek

Inwentaryzacja obcych srodkéw trwatych

Kazimierz Gerus — Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Krzysztof Halek - czlonek
Marlena Geisler - Trybis - cztonek

Inwentaryzacja gruntéw w tym oddane w wieczyste uzytkowanie
Anna Tomczyk - Przewodniczacy Zespotu Spisowego
Katarzyna Zurawiecka-Kaszoid — cztonek

Ewa Martyna - czlonek



