Zarzadzenie Nr 120/24/2022
Burmistrza Prudnika
z dnia 9 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pelnej skladnikow majatku
gminy — §rodkéw trwalych bedacych na stanie Urz¢du Miejskiego w Prudniku oraz
powolania skladu osobowego Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 1. poz. 217 z pézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 120/23/2022
Burmistrza Prudnika z dnia 28 pazdziernika 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Prudniku, zarzadza co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej, polegajgcej na ustaleniu stanu
rzeczywistego sktadnikéw majgtkowych — metoda spisu z natury oraz weryfikacji, w Urzgdzie
Miejskim w Prudniku, nastgpujacych pozycji:

1) srodki trwale, uzytkowane na terenie strzezonym i niestrzezonym
2) grunty oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci

2) pozostate §rodki trwate

4) $rodki trwale w budowie (inwestycje rozpoczete)

5) §rodki trwate oddane w uzytkowanie innym podmiotom

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 10 listopada 2022 r. do dnia 14
grudnia 2022 r.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzief 31 pazdziernika 2022 r.
§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslam:

Pole spisowe Nr 1

Wydzial Organizacyjny

Wydziat Finansowo-Budzetowy

Wydzial Spraw Obywatelskich i Spotecznych
Drogi, mosty, wiadukty, budynki
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2) Zespol spisowy Nr 1

a. Biatecka Marzena - Przewodniczaca Komisji

b. Ostrowska Karina - Cztonek Komisji

c. Agnieszka Plachta - Czlonek Komisji

3) Pole spisowe Nr 2

a. Wydzial Inwestycji i Zaméwien Publicznych
b. Wydzial Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
c. Referat Gospodarki Odpadami

d. Urzad Stanu Cywilnego



4) Zespot spisowy Nr 2

a. Dorota Szmulik — Przewodniczaca Komisji
b. Luda Joanna - Cztonek Komisji

¢. Martyna Ewa — Cztonek Komisji

5) Pole spisowe Nr 3

a. Wydzial Mienia Gminy i Gospodarki Przestrzennej
b. Referat Programéw Rozwojowych

c. Kontroler wewnetrzny, Audytor

d. Grunty

6) Zespol spisowy Nr 3

Tomczyk Anna - Przewodniczacy Komisji

b. Katarzyna Zurawiecka-Kaszoid — Cztonek Komisji
c. Swigost Dorota — Czlonek Komisji

e

7) Pole spisowe Nr 4

a. Wydzial Gminne Centrum Reagowania i Porzadku Publicznego
b. Ochotnicze Straze Pozarne

c. Straz Miejska

8) Zespol spisowy Nr 4
a. Wrzochol Wiadystaw — Przewodniczacy Komisji
b. Gniecka-Witkowska Monika — Cztonek komisji
c. Olszynka Anna — Cztonek komisji

9) Pole spisowe Nr S

a. PSP Stowarzyszeniowa Rozwoju i Promocji Wsi Laka Prudnicka ,,Zloty Potok”
b. WCA Rudziczka

¢. Srodki trwate oddane w uzytkowanie innym podmiotom

10) Zespo!l spisowy Nr S

a. Gerus Kazimierz — Przewodniczacy Komisji
b. Szkwarek Anna - Czlonek Komisji

c. Kortz Aleksandra - Cztonek Komisji

§ 5. Osoby powolane na czlonkoéw zespolu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

§ 7. Do uprawnien i obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnoset:

1) zabezpieczenie sprawnego przebiegu inwentaryzacji,

2) przeprowadzenie szkolenia wraz ze Skarbnikiem Gminy, czlonkéw zespotdéw spisowych
biorgcych udziat w spisie z natury,

3) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji,

4) gospodarowanie arkuszami spisu z natury,

5) kontrola przebiegu spisu z natury,



6) ustalanie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedkladanie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

7) powiadomienie Kierownika Jednostki o wszelkich zagrozeniach wykonania planu
inwentaryzacji i stwierdzonych nieprawidtowosciach,

8) sporzadzanie sprawozdan z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienie wynikoéw spisu wraz
z wnioskami poinwentaryzacyjnymi,

9) protokélarne rozliczenie arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego zarachowania.

§ 8. 1. Zobowiazuj¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad za
powierzone mienie;

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji;

4) przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej pracownikowi Referatu
Ksiegowosci Budzetowej w terminie 7 dni po zakofczeniu spisu.

2. Termin okreslony w ust. 1 pkt 4 w wyjatkowych sytuacjach moze za zgoda Burmistrza
Prudnika zosta¢ wydtuzony.

§ 9. Skarbnik Gminy Prudnik po otrzymaniu drukéw inwentaryzacyjnych niezwlocznie
zarzadzi:

1) wycene i ustalenie wartoéci spisowych z natury $rodkoéw trwatych i pozostatych srodkow
trwatych w uzytkowaniu oraz ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych,

2) rozliczenie i ujecie w ksiegach rachunkowych wynikéw inwentaryzacji nastgpuje w roku
obrotowym, na jaki przypadat termin inwentaryzacji.

§ 10. Nadzér nad prawidlowoscig rozliczenia inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




