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	KARTA USŁUG
  Urząd Miejski w Prudniku
  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl, 
e-mail: um@prudnik.pl
 

	Nazwa usługi: 
	WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z AKT EWIDENCJI LUDNOŚCI

	 

Miejsce załatwienia sprawy:

 
	Urząd Miejski w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3, Wydział Spraw Obywatelskich              i Społecznych,  II piętro, pokój nr 221,  tel. 77 40 66 238, fax 77 40 66 228, 
e-mail: um@prudnik.pl
Godziny pracy: poniedziałek 715-1630, wtorek-czwartek  715-1515, piątek 715-1400

	Wymagane dokumenty:


	· wniosek o wydanie zaświadczenia,

· dowód osobisty lub paszport,

· oryginał pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa, jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika,

· w przypadku zaświadczenia, że w lokalu nikt nie jest zameldowany - do wglądu dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (w szczególności umowa cywilnoprawna, odpis z księgi wieczystej albo wyciąg z działów I i II księgi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sądu).

W przypadku ubiegania się o wielojęzyczny standardowy formularz – tłumaczenie pomocnicze do urzędowego zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt stały lub zaświadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy:

· wniosek,

· dowód osobisty lub paszport,

· oryginał pełnomocnictwa lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa, jeżeli wnioskodawca działa przez pełnomocnika,

· oryginał dowodu uiszczenia opłaty lub wydruk (skan wydruku) przelewu bankowego.



	Opłaty:

 
	· za wydanie zaświadczenia np. o zameldowaniu, wymeldowaniu, braku/ilości osób zameldowanych w lokalu - 17 zł,

· za udzielenie pełnomocnictwa - 17 zł,

· za wielojęzyczny standardowy formularz –tłumaczenie pomocnicze do urzędowego zaświadczenia – 17 zł

Zwolnienia z opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia określa ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej.

Zwolnione z opłaty skarbowej jest złożenie do sprawy dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

Opłatę skarbową można uiścić gotówką w kasie Urzędu Miejskiego w Prudniku przy                    ul. Kościuszki 3 lub bezgotówkowo na rachunek bankowy:
GMINA PRUDNIK
Bank Spółdzielczy w Prudniku 
57 8905 0000 2001 0000 0215 0104


	Termin i sposób załatwienia sprawy:
	Zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie siedmiu dni.


	Tryb odwoławczy:



 
	Zażalenie wnosi się do Wojewody Opolskiego w terminie 7 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia (dokumentu),  za pośrednictwem organu, który to rozstrzygnięcie (dokument) wydał. 
Wniesienie zażalenia jest wolne od opłat.

	Podstawa prawna:




	· Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności;

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego;

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej;

· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;

· Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedkładaniu niektórych dokumentów urzędowych w państwach członkowskich Unii Europejskiej.

	Informacje
dodatkowe:
	 

· Wydanie zaświadczenia z Rejestru Mieszkańców:
Organ gminy prowadzący rejestr mieszkańców wydaje zaświadczenie na wniosek zainteresowanej osoby złożony na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

· Wydanie zaświadczenia z rejestru PESEL:
Dowolny organ gminy wydaje zaświadczenie na wniosek zainteresowanej osoby złożony na piśmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym podpisem lub w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.




Opracowała:  Podinspektor – Aneta Galas
Sprawdził:      Naczelnik Wydziału – Andrzej Żurawski
Zatwierdził:    Naczelnik Wydziału – Andrzej Żurawski
