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	KARTA USŁUG
  Urząd Miejski w Prudniku
  48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3
  tel. 77 40 66 200, fax 77 40 66 228
 www.prudnik.pl, www.bip.prudnik.pl, 
e-mail: um@prudnik.pl
 

	Nazwa usługi: 
	REJESTR DANYCH KONTAKTOWYCH

	 

Miejsce załatwienia sprawy:

 
	Urząd Miejski w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kościuszki 3, Wydział Spraw Obywatelskich i Społecznych, II piętro, pokój nr 221,  tel. 77 40 66 238, fax 77 40 66 228, 
e-mail: um@prudnik.pl
Godziny pracy: poniedziałek 715-1630, wtorek-czwartek  715-1515, piątek 715-1400

	Kto może wystąpić z wnioskiem / zainicjować sprawę:
	        Każdy, kto spełnia poniższe warunki:

· ma nadany numer PESEL;
· jest osobą pełnoletnią i posiadającą pełną zdolność do czynności prawnych. 


	Wymagane dokumenty:


 
	· wniosek o przekazanie/aktualizację/usunięcie danych kontaktowych w rejestrze danych kontaktowych , bądź wpisanie lub zmiana danych kontaktowych na dowolnym formularzu urzędowym, który zawiera sekcję RDK,

· dowód osobisty lub paszport.

· telefon lub tablet albo inne tego typu urządzenie, na które za pośrednictwem SMS-a lub e-maila zostaną wysłane kody do potwierdzenia danych – jeśli dane w RDK potwierdzane są przy urzędniku.



	Opłaty:

 
	Nie pobiera się opłaty.

	Termin i sposób załatwienia sprawy:


 
	Przekazanie/aktualizację/usunięcie danych kontaktowych , tak aby stały się one dostępne w Rejestrze Danych Kontaktowych następuje od razu po ich potwierdzeniu kodem przez urzędnika. Jeśli dane maja być usunięte – zostaną one usunięte natychmiast (nie otrzymujemy żadnego kodu potwierdzającego).

	Tryb odwoławczy:



 
	Nie przysługuje.

	Podstawa prawna:



 
	Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne


	Informacje
dodatkowe:


 
	· Wniosek można złożyć w urzędzie gminy , który ma dostęp do Rejestru Danych Kontaktowych, niezależnie od miejsca zameldowania.
· Złożenie wniosku następuje osobiście. 
· Za pomocą środków komunikacji elektronicznej – za pośrednictwem profilu zaufanego  lub e-dowodu. Pozwalają one potwierdzić tożsamość wnioskodawcy. 
Do logowania się za pośrednictwem  e-dowodu – potrzebna jest skrzynka ePUAP



 

 

Opracowała:  Podinspektor  - Małgorzata Gierczakowska
Sprawdził:      Naczelnik Wydziału – Andrzej Żurawski
Zatwierdził:    Naczelnik Wydziału – Andrzej Żurawski
 

