Zaktad Ustug Komunalnych - jednoosobowa Spétka Gminy z 0.0.
48-200 Prudnik, ul. Piastowska 42
Tel. 77 436 38 84, fax 77 436 38 84 wew. 52
e-mail: sekretariat@zukprudnik.pl

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO

Zaktad Ustug Komunalnych - jednoosobowa Spotka Gminy z 0.0. w Prudniku ogtasza nabor

na stanowisko
Kierownik Dziatu Eksploatacji i Zasobéw Mieszkaniowych

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie, doswiadczenie i staz pracy:
a) Srednie — staz pracy minimum 4 lata;
b) wyzsze - staz pracy minimum 2 lata
Znajomosc ustaw:
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roku o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022 r, poz. 172.)
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.
w zakresie przepisow dotyczgcych najmu i dzierzawy),
ustawa z dnia 24 czerwca 1994 roku o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2021 r,, poz. 1048)
dobra znajomos¢ obstugi komputera pakietu MS Office w szczegdlnosci Word, Excel,
umiejetnosc postugiwania sie Internetem.

Wymagania dodatkowe pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:
w zakresie umiejetnosci zawodowych:
a) umiejetnos¢ organizacji pracy oraz pracy w zespole,
b) umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
C) umiejetnos¢ zarzgdzania jakoscig realizowanych zadan, zarzgdzania informacjs,
d) dobra komunikacja stowna i pisemna,

2) w zakresie predyspozycji osobowosciowych:

1) komunikatywnos¢, sumiennosé, sprawnose, kreatywnosg, inicjatywa,
2) wnikliwosé, starannos¢, kultura pracy i kultura osobista,
) umiejetnos¢ zaplanowania wtasnej pracy,

) umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow z innymi ludzmi,

) gotowos¢ do samodoskonalenia sie,
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Zakres gtoéwnych zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Nadzor nad komaodrkami organizacyjnymi wchodzgcymi w sktad Dziatu i koordynowanie pracy
pomiedzy stanowiskami: komarki administracji, komorki windykacji i magazynu.
2. Gospodarka gminnymi lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi :

1) przyjmowanie wnioskéw o zawarcie uméw najmu lokali mieszkalnych oraz o zamiane
lokali i ich weryfikacja celem umieszczenia na liscie mieszkaniowej i socjalnej:

2) kierowanie o0s6éb oczekujgcych na listach do zawarcia uméw najmu na czas
nieoznaczony i oznaczony

3) opracowywanie projektow uchwat Rady Miejskiej i Zarzadzen Burmistrza Prudnika
w zakresie gospodarki lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi i ich realizacja



4) organizacja i przeprowadzanie przetargdéw na stawke czynszu najmu lokali uzytkowych
i kierowanie do zawarcia umow najmu 0sob wytonionych w drodze przetargu
i bezprzetargowe;j

5) przygotowanie do odpowiednich komisji Rady Miejskiej wnioskéw o bezprzetargowe
wynajecie lokali uzytkowych;

V. Oferujemy:

1) zatrudnienie w ramach umowy o prace,

2) zatrudnienie w wymiarze petnego etatu,

3) bardzo atrakcyjne warunki pracy,

4) mozliwos¢ rozwoju zawodowego i osobistego.

V. Miejsce pracy:

1) Zaktad Ustug Komunalnych - jednoosobowa Spétka Gminy z 0. 0.,
ul. Piastowska 42, 48-200 Prudnik
2) wyposazenie stanowiska pracy: komputer z dostepem do Internetu, drukarka, telefon,

VI. Wymagane dokumenty :
1) kwestionariusz osobowy w oryginale do pobrania ze strony www.bip.zukprudnik.pl
w zaktadce ,Nabory”,
2) zyciorys (CV);
3) list motywacyjny;
4) kopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;
5
6)

kopie swiadectw pracy;
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

7) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat
zostanie zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego).

VII. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w terminie do 16.08.2022 roku
w sekretariacie Zakfadu Ustug Komunalnych - jednoosobowej Spotki Gminy  z o. o,
48-200 Prudnik, ul. Piastowska 42 pok. nr 14 w godzinach pracy ZUK tj. poniedziatek od 7.00
do 16.00, od wtorku do czwartku w godzinach od 7:00 do 15:00 oraz w pigtki od 7:00 do 14:00
lub pocztg na adres: 48-200 Prudnik ul. Piastowska 42, z dopiskiem na kopercie “ Dotyczy naboru
na stanowisko Kierownik Dziatu Eksploatacji i Zasobéw Mieszkaniowych .

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zamieszczona bedzie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
ZUK www.bip.zukprudnik.pl.

Wymagane dokumenty aplikacyjne (list motywacyjny i CV) powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2076 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i zgodnie z ustawg z 10.05.2018 . o ochronie danych
osobowych Dz.U.z2079r. poz. 1781)

Witadystaw Podrdzny

Prezes Zarzadu



