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BURMISTRZ PRUDNIKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3
»Podinspektor ds. wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku od Srodkéw
transportowych — osoby prawne, pomocy publicznej”

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne o specjalno$ci zarzadzanie, finanse, rachunkowos¢
lub $rednie ekonomiczne 1 3-letni staz pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

3)
4)
3)

znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu zadan realizowanych na stanowisku,
a w szczegolnosci ustaw: o podatkach i opatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku
leSnym, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, o samorzadzie gminnym,
ordynacji podatkowej,

znajomos¢ pozostatych przepisow dotyczacych podatkow i oplat lokalnych, finansow j.s.t
oraz sprawozdawczoéci budzetowe;,

umiejetnosé interpretacji przepisow,

obstugi komputera, programéw Pakiet Office (Word, Excel),

pozadane cechy charakteru: odporno$¢ na stres, umiejetno$¢ pracy w zespole,
komunikatywnos$¢, sumienno$¢, samodzielnos¢, bardzo dobra organizacja pracy wiasnej,
dyspozycyjnosé obowigzkowosc, umiejetnosé pracy z trudnym petentem.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Stanowisko obejmuje zagadnienia z zakresu podatku od nieruchomoscei, podatku rolnego
i podatku lesnego oséb fizycznych, podatku od $rodkéw transportu, ulg podatkowych,
pomocy publicznej, sprawozdawczoscei podatkowej oraz zagadnien prawno - egzekucyjnych
w postepowanmu administracyjnym, w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

S)

6)

7

kompletowanie 1 weryfikacja wykazéw podatkowych,

prowadzenie kart podatkowych,

prowadzenie ewidencji podatnikéw podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku
lesnego 0sob fizycznych, podatku od srodkéw transportu,

prowadzenie rejestrow wymiarowych, sporzadzanie i prowadzenie rejestrOw przypisow
i odpisow podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego osdb fizycznych,
podatku od $rodkow transportu,

sporzadzanie decyzji w sprawach podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku
lesnego 0s6b fizycznych, podatku od $rodkdw transportu, sporzadzanie decyzji w zakresie
ulg ustawowych,

prowadzenie wymiaru w zakresie podatku rolnego dla gruntéw nie bedacych
gospodarstwem rolnym,

prowadzenie spraw dotyczacych odwotan stron od wymiaru i decyzji podatkowych,



8) ustalanie dat rozpoczecia lub zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
do celéw podatkowych,

9) ustalanie zmian w posiadaniu nieruchomosci (w tym gruntowych) przez wiascicieli
zgodnie z ewidencjg gruntow i budynkow prowadzong przez Starostwo Powiatowe,

10) wydawanie zaswiadczen,

11) prowadzenie spraw w zakresie kontroli podatkowej w podatkach i opfatach lokalnych,

12) prowadzenie spraw w zakresie dochodzenia uiszczenia wplat optaty skarbowej,
rozpatrywanie wnioskow dot. ustalenia zwrotu i nadplaty optaty skarbowej,

13) prowadzenie ksiegowosci i windykacji z tytulu mandatow karnych i strefy platnego
parkowania — na czas nieobecnosci pracownika.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy — budynek Urzedu Miejskiego w Prudniku przy ul. Kosciuszki 3,
wyposazony w winde dla os6b niepetnosprawnych, praca w pomieszczeniach biurowych
usytuowanych na I pigtrze,

2) pelny wymiar czasu pracy,

3) narzedzia pracy: telefon, komputer, kserokopiarka, skaner,

4) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

5. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowe]
i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wyniost powyzej 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych migjsc pracy,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

6) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 21 lutego 2022 r.
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Prudniku lub poczta na adres: Urzad Miejski
w Prudniku, 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 3, w zamknietej kopercie z dopiskiem: Nabér na
stanowisko ,,Podinspektor ds. wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku od Srodkéw
transportowych — osoby prawne, pomocy publicznej”.

Aplikacje. ktére wptyng do jednostki po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Prudniku.

Nabér przeprowadzony bedzie w formie testu pisemnego i rozmowy kwalifikacyjnej.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV powinny by¢
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizyeznyeh w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu lakich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzqdzenie



o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz ustawq z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z p6in. zm.).
Klauzula informacyjna dot. zbierania danych osobowych zwigzanych z naborem na
stanowisko pracy w Urzedzie Miejskim w Prudniku zngjduje si¢ na stronie internetowej
www.bip.prudnik.pl .
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