e Zaktad
Energetyki Cieplnej

»E_E Prudnik

Zaktad Energetyki Cieplnej Prudnik Sp. z 0.0. ogtasza nabdr na stanowisko
Inspektor ds. rozliczen i obstugi odbiorcéw

Wymagania:

¢ wyksztatcenie wyzsze,

e minimum 3 letnie dodwiadczenie na stanowisku kierowniczym,

e umiejetnos$c¢ zarzgdzania ludzmi oraz umiejetnosé rozmowy z odbiorcami
ciepta w sytuaciji stresu,

e dobra znajomosc arkusza kalkulacyjnego exell oraz zagadnien zwigzanych z
jednostkami miar energii,

e zaangazowanie, rzetelnos¢, komunikatywnosé, umiejetnos$é pracy w zespole,

e dobra organizacja pracy,

e odpowiedzialnos¢ i samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan,

e sumiennosc i zdyscyplinowanie, dyspozycyjnosc,

e prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e rozliczenie miesieczne sprzedazy energii cieplne;j,
e prowadzenie ewidencji urzadzen na potrzeby dziatu produkgji,
e sporzgdzanie analiz w zakresie:
- produkcji energii cieplnej i zrodet ciepta
- pracy wybranych uktadéw i urzadzen
- bilansoéw ciepta
- taryfy dla ciepta
e przyjmowanie i zatatwianie interwencji odbiorcéw ciepta dot. rozliczenia za
ciepto
e analiza zgtaszanych przez odbiorcéw reklamacji,
e prowadzenie bazy danych dotyczacych catego zaktadu:
- ewidencja odbiorcow
- ewidencja obiektow ogrzewanych
- ewidencja kottowni
- ewidencja sieci cieplnych
- ewidencja weztéw cieplnych
___-ewidencja licznikdw ciepta

Zakfad Energetyki Cieplnej Prudnik Sp. z 0.0., 48-231 Lubrza, ul. Zielona 1

Spotka zarejestrowana pod nr KRS 0000170886 w Sadzie Rejonowym w Opolu VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, kapitat zaktadowy 6 954 788,36 zt

NIP 755-16-11-683, REGON 531341974

Sekretariat: tel. 77 436 30 25,77 436 33 11

Dyspozytor zmianowy: tel. 602 322 791

Fax: /7 436 58 8

E-mail: i




nhj‘ﬁ‘n Zaktad

. Energetyki Cieplnej

@ Prudnik

e informowanie odbiorcéw o zmianach i przerwach w dostawie energii ciepinej

e przyjmowanie, analizowanie i zatatwianie zgtaszanych przez odbiorcéw ciepta
reklamacji w sprawach dostawy energii ciepinej,

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z umowami na dostawe ciepta.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

o miejsce pracy — ZEC Prudnik Sp. z 0.0.- ul. Zielona 1; 48-231 Lubrza
o peiny wymiar czasu pracy,
e umowa na czas nieokreslony.

Oferujemy:

e statg i ciekawg prace w stabilnej firmie,
e atrakcyjne wynagrodzenie,

e niezbedne narzedzia pracy,

o mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji

Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e zyciorys (CV) z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

e kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

o kserokopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

e o0sSwiadczenie o petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych.

o kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu, zostang powiadomieni
telefonicznie,

e kandydaci nie zakwalifikowani do drugiego etapu zostang powiadomieni
telefonicznie, a ztozone dokumenty odestane na wskazany adres.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w terminie do 09.10.2023r. do
godziny 15% w sekretariacie Zaktadu Energetyki Cieplnej Prudnik Spotka z o0.0. lub
pocztg na adres Zaktad Energetyki Cieplnej Prudnik Spétka z 0.0., 48-231 Lubrza ul.
Zielona 1 z dopiskiem , dotyczy naboru na stanowisko; , Inspektor ds. rozliczen i
obstugi odbiorcow”.

Aplikacje, ktére wptyng po podanym j/w terminie nie bedg rozpatrywane.
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Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej ZEC, Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Prudnik oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Spoétki.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone
klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ((Dz.U z 2002r. nr 101, poz. 926 z
pozn.zm.).
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